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OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

Excel est un outil de gestion utilisé quotidiennement dans les sociétés de productions. Pourtant, ce logiciel
est souvent sous-exploité par rapport aux puissantes possibilités de traitement de données et de calcul qu'il
permet. Bien mafitriser cet outil permet de limiter les erreurs et de gagner un temps précieux dans vos activités
quotidiennes de gestion et de reporting.

Compléte, cette formation vous permettra, au travers d’exemples réels et trés concrets basés sur I'expérience

de la gestion de production du formateur, de maitriser et combiner les fonctionnalités les plus avancées d'Excel

appliquées aux besoins quotidiens d'une société de production.

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Organiserettraiterrapidementlesdonnéescomptablesd’unprojet pourpouvoirles présenterautomatiquement
et simultanément dans les différents formats de budget que vous pourrez rencontrer : budgets internes,
formulaires de subvention de tous types, budgets de type étranger (Netflix, USA, Canada...)

* Faire un plan de trésorerie simple & actualiser.

« Traiter certaines données pour les analyser et les présenter automatiquement dans différents formats
(récapitulatifs de personnels, de prestataires, d'archives, de musiques...).

« Effectuer des calculs automatiques sur d'autres données utiles en production : dates et heures, durées, texte.

DIRECTEUR DE FORMATION

HERVE GUEVEL
Chargé de production puis administrateur depuis 18 ans, il intervient dans de nombreuses sociétés de production
pour gérer des demandes de subventions francaises et européennes et les rendus de compte afférents, des

rapports budgétaires périodiques, préparer des audits, etc. Cette expérience de terrain a l'interface entre
production et comptabilité, dans des sociétés de toutes tailles et aux organisations trés différentes, lui permet
de comprendre le fonctionnement et les besoins des gestionnaires de production et de leur proposer des outils
souples et adaptés a chaque contexte. Cela lui a permis de réaliser & quel point une meilleure maitrise d'Excel
permettrait de soulager et simplifier le travail de nombreux professionnels.
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DIXIT
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PROGRAMME DE FORMATION

EXCEL POUR LA DIRECTION
DE PRODUCTION

PUBLIC CONCERNE

Personnels effectuant des téches de gestion de
production (devis, suivis budgétaires, rendus de
comptes...). Assistants, chargés et directeurs de
productions, administrateurs, producteurs, assistants,
etfc.

PRE-REQUIS

Utilisation basique d'Excel dans un contexte de ges-
tion de production.

DUREE DE LA FORMATION
ET MODALITES D'ORGANISATION

* Durée : 21 heures

« Horaires : h30 - 13h00 / 14h00 - 17h30

* Dates : Les lundis 21 septembre, 28 septembre et
5 octobre 2026

*  Mode : Présentiel

*  Nombre maximum de participants : 12

LIEU DE LA FORMATION

43 rue de Dunkerque, 75010 PARIS

TARIF

1 600€ HT (1920€ TTC)

MOYENS TECHNIQUES

Salle avec wifi et rétroprojecteur.

Chaque stagiaire apporte son ordinateur portable
équipé d'une version d’Excel récente (abonnement
Microsoft 365 ou Office 2021 minimum).

MOYENS ET METHODES PEDAGOGIQUES

Chaque notion est étudiée & partir d'un cas concret
puisé dans les situations réellement rencontrées dans
le travail quotidien de gestion de production.
Chaque stagiaire construit lui-méme les différents
outils présentés en utilisant les notions et formules
exposées en situation par le formateur. Seule la
manipulation répétée, dans différents contextes,
de ces méthodes de travail et des formules utilisées
permet & chacun de pouvoir maitriser et ensuite
adapter ces outils aux différentes situations et
objectifs qu'il rencontrera dans son métier.

En fin de journée un support récapitulant les notions
étudiées est fourni aux stagiaires.

DEROULEMENT

La formation est proposée soit en 3 jours consécu-
tifs en mai, soit en 3 jours répartis sur 3 semaines en
septembre.

La répartition de la formation sur 3 journées non
consécutives peut permettre & chacun de réfléchir
plus concretement a la fagon d'utiliser les notions
étudiées dans son propre contexte professionnel
entre chaque session et si besoin d’en discuter avec
le formateur.

MODALITES D’EVALUATION

Au cours de chaque journée, chaque stagiaire réalise
en autonomie des exemples concrets sur son ordi-
nateur, lui permettant d'utiliser chacune des notions
abordées afin de valider les acquis de la journée.

Entre chaque séance les stagiaires peuvent s'ils le
souhaitent réaliser des outils adaptés & leur propre
travail et les faire valider par le formateur.
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CONTENU DE LA FORMATION

JOUR1
9H30 A 17H30

INTERVENANT HERVE GUEVEL
]

Faire un devis rapidement et
en évitant les erreurs de calcul.
Dépasser les additions et les
multiplications !

Transposer automatiquement un
format de devis dans un autre.
Exemples : devis frangais >
devis USA (plateformes...), devis
producteur > devis CNC, région
ou autre.

Quelques

chiffres 49

stagiaires ont suivi cette
formation depuis 2022

JOUR 2
9H30 A 17H30

INTERVENANT HERVE GUEVEL
]

Faire un suivi budgétaire et de
trésorerie  automatique  dans
un ou plusieurs formats (FR, US,
CNC...) & partir d'un grand livre
comptable et/ou d'une liste de
dépenses extra-comptable.

Faire des listes récapitulatives
rapidement (personnels,
prestataires, etc.) & partir des
documents comptables (grand
livre, livre de paie).

3,9/4

Note moyenne de satisfaction
donnée & cette formation

JOUR 3
9H30 A 17H30

INTERVENANT HERVE GUEVEL
]

Suite des notions concernant
les suivis budgétaires et plan de
trésorerie.

Créer et gérer un planning
dynamique : utiliser les formules
de dates et heures.

Utiliser les formules de traitement
du texte.

Quelques outils méconnus, trucs
& astuces d'Excel.

Révisions, échanges sur les
situations et besoins propres
a chaque stagiaire dans son
contexte professionnel.

100%

des participants recommandent
cette formation

E\- ®» B Nos formations sont accessibles et aménageables pour lespersonnes en situation de handicap. Pour toute situation dehandicap
C (auditif, visuel, fauteuil roulant...), merci de contacter notre référent handicap Bruno Hodebert (brunoedixit.fr) afin de définir

I'ensemble des adaptations et aménagements nécessaires & votre formation.

DIXIT est un organisme de formation enregistré sous le numéro 1175 25189 75 auprés du préfet de région d'lle-de-France. Cet enregistrement ne vaut pas agrément de ['Etat.



